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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
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4. Scopul procedurii

Prin aceastd procedurd se documenteaza modul in care se intocmesc tabelele cu elevii care

primesc burse, conditiile de alocare a burselor, avindu-se in vedere informarea continui cu
privire la legislatie, la majorarea cuantumului bursei, la modificirile care intervin. Se are in

vedere informarea permanentd a elevilor, périntilor, invatatorilor si dirigintilor cu privire la
conditiile de acordare a burselor.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd de catre compartimentul secretariat, directiune si membrii Comisiei de
management al burselor, nominalizati prin Decizii, de citre directorul unitatii.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invitimént preuniversitar;
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Regulamentul de ordine interioar3;
Ordin ME nr. 6238 din 8 septembrie 2023 privind Metodologia-cadru de acordare a burselor.

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura generala
7.1. Definitii

o Familie - sotul si sotia cu copiii lor necésatoriti, aflati in intretinere, cu vérsta de pani la 18 ani
sau de pand la 26 de ani pentru cei care urmeazi o forma de invitiméant — cursuri de zi, organizati
potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comuna inscrisa in actele de identitate si care
locuiesc impreuna.

¢ Familie - barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor necisitoriti si/sau ai fieciruia dintre ei, avind
vérsta de pand la 18 ani sau de pana la 26 de ani dacd urmeazi o formi de invitimant — cursuri de zi,
organizati potrivit legii, care locuiesc impreund, daci aceasti situatie se confirmi la verificarea in teren.

¢ Familie monoparentald — familia formata din persoana singuri si copilul/copiii aflat/aflati in intretinere,
In vérstd de pand la 18 ani sau de pand la 26 de ani pentru cei care urmeazi o formi de invatamant —
cursuri de zi, organizatd potrivit legii, si care locuiesc si gospodiresc impreund. Prin persoani singura
din familia monoparentald se intelege persoana care se afla in una dintre urmitoarele situatii:

este necasitorita;

este vaduva;

este divortati;

al/a cdrei sot/sotie este declarat/declarata disparut/disparuta prin hotirare judecitoreasci;

al/a cérei sot/sofie se afld in una dintre situatiile previizute la art. 178 lit. ¢) sau d) din Legea nr.

287/2009 privind Codul civil, republicats, cu modificarile si completirile ulterioare;

al/a cirei sot/sotie este arestat/arestatd preventiv pe o perioadd mai mare de 30 de zile sau executi o

pedeapsd privativi de libertate si nu participa la intretinerea copiilor;

v’ a fost numita tutore sau i s-au incredintat ori dat in plasament unul sau mai mulfi copii.
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* Familie - persoana/persoanele care se ocupd de intretinerea copilului pe perioada absentei parintilor sau
tutorelui, conform art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si care locuieste/locuiesc impreuna cu copiii aflati
in intretinerea sa/lor.

7.2 Abrevieri:

[0 ANS - Agenlia Naiionali pentru Sport;

(1 ME — Ministerul Educaiei;

00 COSR - Comitetul Olimpic si Sportiv Roman.

[0 ISJ/ISMB se va citi DJIP/DMBIP, dupi reorganizarea instituiilor ME.
8. Descrierea procedurii:

8.1 Tipuri de burse:

a) bursi de excelenii olimpici I;

b) bursi de excelenii olimpici I1;

c) bursa de merit;

d) bursa socialj;

Extras din ordinul ME nr. 6238 din 8 septembrie 2023 privind Metodologia-cadru de acordare a burselor.



BURSA DE EXCELENTA OLIMPICA

Art. 6. — (1) Pentru stimularea excelentei, elevii beneficiazid de burse de excelentd olimpica I si II,
acesteafiind alocate in functie de distinctiile primite de catre acestia, dupd cum urmeaza:

(1) Burse de excelentd olimpica I si 11, acestea fiind alocate in functie de distinctiile primite de ciitre acestia,
dupd cum urmeazi:

a) bursa de excelentd olimpica I se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile I, II, III si
mentiune, la olimpiadele scolare internationale, respectiv campionatele sportive scolare internationale
recunoscute de Ministerul Educatiei si la Jocurile Olimpice in parteneriat cu Comitetul Olimpic si Sportiv
Romaén. Bursele de excelentd olimpica I se platesc lunar elevilor de gimnaziu, pe intreaga durati a anului
scolar urmétor obtinerii distinctiei.

b) bursa de excelentd olimpica II se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile I, II si Il la
ctapele nationale ale olimpiadelor scolare organizate si finantate de Ministerul Educatiei. Bursele de

excelentd olimpicd Il se plitesc lunar elevilor de gimnaziu, pe intreaga durati a anului scolar urmitor
obtinerii distinctiei.

(2) Lista campionatelor sportive scolare internationale recunoscute de Ministerul Educatiei va fi aprobata
prin protocol intre Ministerul Educatiei i Agentia Nationald pentru Sport, inmaximum 6 luni de la intrarea
In vigoare a prezentei metodologii; bursele de excelentd olimpica I acordate in baza protocolului de mai sus
se vor acorda Incepand cu anul scolar 2024—2025, in conditiile prezentei metodologii.

(3) Pot primi bursa de excelent olimpica doar elevii promovati la toate disciplinele si care au obtinut media
10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii invatdmantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare.

(4) Bursele de excelenta olimpica I §i II care au la bazi rezultatele obtinute conform prevederilor alin. (1) lit.
a) si b), atestate prin copii de pe diplomele obtinute, certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul
unitatii de invatdmant, se acorda elevilor pe baza unei cereri depuse de parinte/ reprezentantul legal/elevul
major in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15 zile
calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali.

BURSE DE MERIT

Art. 7. — (1) Bursele de merit se acorda pentru minimum 30% din elevii din fiecare clasi de gimnaziu di
unitatea de invatimant preuniversitar, dupi cum urmeaz:

a) 30% din elevii din fiecare clasi de gimnaziu, mai putin elevii din clasa a V-a in ordinea descrescitoare a
mediilor generale anuale; in situatia in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu
medii generale anuale mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

b) 30% din elevii fiecarei clase a V-a in ordinea descrescitoare a mediilor calculate ca medie aritmeticd,
avind doud zecimale, fird rotunjire, a notelor obtinute de elevi pe parcursul primelor doui intervale de
invétare din anul gcolar in curs; in situatia in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti
elevii cu medii mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

¢) elevilor care au obtinut premiile I, II sau III la etapele judetene ale olimpiadelor scolare recunoscute de
Ministerul Educatiei, conform calendarelor competitionale aprobate prin ordin de ministru, precum si
elevilor care fac parte din loturile restranse de pregitire pentru participarea la olimpiadele internationale;



d) elevilor care au obtinut premiul I la etapele nationale ale concursurilor scolare si extrascolare recunoscute
si finantate de Ministerul Educatiei, conform calendarelor competitionale aprobate prin ordin de ministru;

e) elevilor care au obtinut premiul I la etapele nationale ale concursurilor scolare si extrascolare recunoscute
de Ministerul Educatiei, fira finantare, conform calendarelor competitionale aprobate prin ordin de ministru;
f) elevilor care au obtinut medalii de aur la campionatele nationale organizate de federatiile sportive
nationale in sporturi olimpice.

(2) Listele cu elevii din clasa a V-a beneficiari ai bursei de merit se stabilesc in luna ianuarie a anului
calendaristic urmator anului in care se obtin rezultatele scolare mentionate la alin. (1) lit. b) si se plitesc
incepand cu luna februarie, pentru drepturile aferente lunii ianuarie, pani la sfarsitul anului scolar.

(3) Bursele de merit obtinute in baza prevederilor alin. (1) se acordi in perioada cursurilor scolare.

(4) In cazul in care in clasi existd unul sau mai multi elevi cu media generala anuald/media notelor egald cu
a celui de pe ultima pozitie din lista beneficiarilor de burse de merit obtinute in baza prevederilor alin. (1) lit.
a)—c), lista de beneficiari va fi extinsa pentru a-i cuprinde pe toti cei cu medii egale.

(5) In numirul beneficiarilor de bursi de merit nu vor fi cuprinsi beneficiarii burselor de excelentd olimpica I
siII.

(6) Lista campionatelor nationale organizate de federatiile sportive nationale in sporturi olimpice, previzute
la alin. (1) lit. g), va fi aprobati prin protocol intre Ministerul Educatiei si Agentia Nationala pentru Sport, in
maximum 6 luni de la intrarea in vigoare a prezentei metodologii; bursele de merit acordate in baza

protocolului de mai sus se vor atribui incepdnd cu anul scolar 2024—2025, in conditiile prezentei
metodologii.

(7) Pot primi bursd de merit doar elevii promovati la toate disciplinele si care au obtinut media 10 la purtare,
la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii invatimantului preuniversitar nr. 198/2023,
cu modificarile ulterioare.

Art. 8. — (1) Bursele de merit se acorda elevilor pe baza rezultatelor obtinute conform prevederilor art. 7
alin. (1) lit. a)—c), la propunerea dirigintelui, nefiind conditionate de depunerea unei cereri in acest sens.
Profesorul diriginte va fnainta la secretariatul unitatii de invitimant lista cu elevii propusi pentru bursa de
merit pe baza mediei generale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar,
iar pentru elevii de clasa a V-a, in primele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie.

(2) Bursele de merit care au la bazi rezultatele obtinute conform prevederilor art. 7 alin. (1) lit. d)—g),
atestate prin documente scolare, respectiv prin copii de pe diplomele obtinute la competitii, certificate
pentru conformitate cu originalul la nivelul unititii de invifimant, se acordi elevilor pe baza unei cereri
depuse de parinte/reprezentantul legal/elevul major in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea

cursurilor anului scolar sau in termen de 15 zile calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din
anii terminali, conform art. 7 alin. (6).

(3) Profesorul diriginte sprijina parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori si coordoneaza procesul de
depunere a documentelor necesare pentru acordarea burselor.

PENTRU BURSELE DE MERIT SI PERFORMANTA ELEVII NU MAI FAC CERERI.

DIRIGINTELE COMPLETEAZA TABELUL CU ELEVII CARE AU DREPTUL LA BURSA, iL
SEMNEAZA SI IL PREDA LA SECRETARIATUL UNITATIL



BURSA SOCIALA

Art. 9. — (1) Bursa sociald reprezintd o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate socioeconomic
sau din grupuri vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea sustinerii participarii la activititile
didactice si a prevenirii abandonului scolar.

(2) Bursa sociald se acorda la cerere, in functie de situatia materiald/sociald/medicali a elevului, a familiei
sau a sustindtorilor legali.

(3) Elevii care beneficiaza de bursa sociald au dreptul la pastrarea confidentialititii asupra identititii, datelor
cu caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afl.

Art. 10. — (1) Bursa sociali se acorda elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, Inscrisi la cursurile cu
frecventd, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeazi cursurile in scoala de spital, care se
incadreazi in cel putin una dintre urmatoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeazd un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus
impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe
economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

b) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cirora a fost instituiti o miasurd de protectie

speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgents, firi a se lua in considerare nivelul venitului mediu
pe membru de familie;

¢) elevi care provin din familii monoparentale, fird a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe
membru de familie;

d) elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburiri sau afectiuni ale structurilor si
functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului sdnatatii si al
ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru aprobarea
criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilititi in grad de handicap si a modalitatilor de
aplicare a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare, si structurate tipologic conform aceluiasi ordin,
fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;

e) elevi proveniti din familii care beneficiazd de venit minim de incluziune conform Legii nr. 196/2016
privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completirile ulterioare, in baza deciziei de stabilire a
dreptului la ajutor de incluziune al familiei elevului.

(2) Pentru obfinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai
elevilor minori depun la Comisia de management al burselor din unitatea de invitamant o cerere insotitd de

acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea
cursurilor anului scolar.

(3) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului

scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale previzute la alin. (1) lit.
a) si b) sunt:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal;

b) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe ultimele 12
luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit, si acordul privind
prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectrii criteriilor de acordare a bursei;



¢) documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definita la art. 5: certificatele de nastere
ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani, acte de stare civila, sentinti
judecdtoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul dintre parinti, certificat de
deces, decizia instantei de mentinere a starii de arest, raport de ancheta sociali in cazul parintilor disparuti,
dupa caz.

(4) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar, de parinti/reprezentantii legali pentru acordarea burselor sociale previzute la alin. (1) lit. ¢) si d) sunt
aceleasi ca cele previzute la alin. (3), cu exceptia declaratiei pe propria rispundere privind veniturile nete. (5)
Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare in grad de
handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip AS5), cu luarea in evidenti de citre medicul de
la cabinetul scolar/medicul de familie — acolo unde nu existi medic scolar.

(5) Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiazi de venit minim de
incluziune se face in urma comunicarii la inspectoratele scolare, de citre agentiile pentru plati si inspectie
sociala judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei elevilor care frecventeaza invitimantul cu
frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in luna anterioari celei de raportare a
listei. MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA 1, Nr. 822/12.1X.2023 13

(6) Lista elevilor care beneficiazd de burse sociale poate fi revizuitd lunar, la cererea beneficiarilor, dupa

cum urmeazi: se adaugd listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac dovada incadririi in
conditiile previzute.

(7) Art. 11. — (1) La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate
veniturile nete cu caracter permanent realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit. Prin venituri
nete se infelege totalitatea sumelor primite/realizate de persoana singurd, respectiv de fiecare membru al
familiei, reprezentind valoarca obtinutd dupa aplicarea cotei de impozitare asupra venitului impozabil
stabilit conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completarile ulterioare.

(2) Conform art. 69 alin. (4) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare, verificarea veniturilor declarate de parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
ai elevilor minori se face de citre secretarul unititii de invatimant, cu ajutorul platformei PatrimVen sau prin
solicitarea organului central fiscal in a c#rui razi teritoriald se afla situat beneficiarul a unui document care
sd ateste situatia veniturilor declarate de catre parinte/reprezentantul legal/elevul major.

(3) In situatia in care personalul unitdtii de Invafimant are suspiciuni privind indeplinirea conditiilor de
acordare a bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autorititilor publice locale, in vederea efectuirii unei
anchete sociale.

(4) Personalul unitatilor de invatdmant nu efectueazi anchete sociale in vederea acordirii burselor sociale.
(5) Dupi caz, bursa sociala poate fi acordati sau retrasi, ca urmare a unei solicitiri in acest sens din partea
serviciilor publice de asistentd sociald si pe baza unui raport de ancheta sociali.

Art. 12. — (1) Bursele sociale se acordi si in perioada vacantelor scolare.
(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), nu primesc bursa sociali in perioada vacantei de vara:
a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplind si au acumulat mai mult de
20 de absente nemotivate/an;



c) absolventii Invitiméntului gimnazial care nu au fost admisi in licew/invatimant profesional, cursuri cu
frecventd, intr-o unitate de invatimént preuniversitar de stat; d) elevii care repeti anul scolar din alte
motive decit medicale.

(3) Elevii care acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luni nu primesc bursa sociald pentru
luna respectiva.

(4) Decizia de retragere a bursei sociale in situatiile prevazute la alin. (2)—(3) se aplica de citre director, la
propunerea Comisiei de management al burselor.

ACTELE PENTRU BURSA SOCIALA SE DEPUN iN TEMEN DE 25 ZILE DE LA iINCEPEREA
ANULUI SCOLAR iNSOTITE DE CEREREA SEMNATA DE PARINTE.

9. Dispozitii finale
9.1 Cumularea burselor:

* Un elev poate beneficia de o singurd bursa de excelenti olimpica pe an, indiferent de rezultatele obtinute
in anul scolar anterior.

* Un elev poate beneficia de o singurd bursa de merit pe an, indiferent de rezultatele obtinute in anul scolar
anterior, ca medie generald sau rezultate la competitii.

e Bursa de excelenta olimpici I sau I nu se cumuleazi cu bursa de merit.
* Bursa sociald se poate cumula cu bursa de excelenti olimpica I sau II/bursa de merit.
* Un elev poate beneficia de o singurd bursa sociali, din bugetul ME.

* Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursi de excelentd olimpicd I sau I/de
merit/sociald, indiferent daca beneficiazd si de una dintre misurile de protectie special, asa cum sunt
definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare.

¢ Elevii roméni pot beneficia de burse intr-un an scolar doar daci frecventeazi cursurile unei unitati de
Invatamént preuniversitar din Romania. Bursele se suspendd pe perioada studiilor in strainitate, chiar
daci elevul riméne inscris la unitatea de invatimant de pe teritoriul Romaniei.

e Elevii stréini inscrisi in invatimantul preuniversitar din Romania pot beneficia de burse, in conformitate
cu prevederile legale in vigoare si ale Metodologiei.

* Acordarea bursei inceteazi la pierderea calitatii de elev, conform prevederilor Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar.

9.2 Modalitatea de calcul a burselor de excelentii, de merit:

* Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate in considerare la calculul
venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinerea venitului minim garantat,
precum si pentru alte beneficii sociale.

¢ Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul a burselor de excelentd, de merit
este:



(CmB/NZL) x (NZL-NZV), unde:
v" CmB = cuantumul minim al bursei (stabilit prin lege/ordin de ministru)
v" NZL = numir zile lucritoare in luna respectivi
v' NZV = numir de zile de vacanti in luna respectivi, exclus zilele de sdmbitd si duminica.
e In calculul de mai sus sarbitorile legale si zilele declarate libere prin lege sunt considerate zile lucritoare.

9.3 Elevii transferati:

* Elevii care beneficiaza de burse, transferati de la o unitate de invatimant la alta in timpul anului scolar,
vor {i eliminati de pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de invatimant de provenienti si vor fi
addugati pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de invitimant unde s-au transferat, in maximum o
lund de la transfer.

* Elevii transferati de la o clasi la alta in cadrul aceleiasi unititi de invatimant vor primi bursa pani la
finalul cursurilor/anului scolar.

9.4 Depunerea documentelor:

* Profesorul pentru invitimént primar/profesorul diriginte informeaza toti parintii cu privire la criteriile,
conditiile si metodologia de acordare a burselor, cu minimum 15 zile lucritoare inainte de data-limita
pentru depunerea cererilor si a documentelor justificative.

* Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a unitatii de
invatamant.

* Documentele necesare pentru acordarea burselor se depun la invititor/profesor diriginte, iar acesta le va
depune la secretariatul unitatii de invatimant preuniversitar, pe bazi de proces verbal.

* Dupi expirarea termenului de depunere, parintii/reprezentantii legali pot completa sau corecta dosarele
incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al burselor, in termen de maximum 5
zile lucratoare de la solicitare.

9.5 Plata burselor:

* Prima listd de beneficiari din anul scolar in curs, pe tipuri de burse este transmisi de unitatea de
invatamant la ISJ pand la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.

o Lista elevilor beneficiari se actualizeaza ori de céte ori este nevoie, se aprobd in consiliul de
administratie al unitatii de invitamant, se semneazi de citre director si se transmite la IS].

o Unitatea de invatimént transmite lunar, pana la data de 20 a lunii, la ISJ sumele estimate pentru plata
burselor aferente lunii respective, precum si numarul de beneficiari pe categorii de burse.

* Plata burselor atat pentru luna septembrie, cat si pentru luna octombrie a anului curent, se face de citre
unitatea de invatdmant, pani la data de 15 noiembrie.

* La estimarea deschiderilor de credite lunare, unitatea de invifamént preuniversitar iau in considerare si
eventualele sume disponibile/restante, dupi caz, existente la acel moment.
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Bursele se plitesc lunar, de citre unitatile de invitimant, la data de 15 a fieciirei luni, pentru luna
precedentd; dacd data de 15 cade intr-o zi de repaus siptdmanal, zi de sirbitoare legald sau zi liberd,
plata burselor se efectueazi in ziua lucritoare anterioara acesteia.

Ordonatorul de credite al unitatii de invatimant raspunde de plata la termen a burselor.

9.6 Constituirea Comisiei de management al burselor:

La nivelul unitdtii de invétamant, se constituie Comisia de management al burselor, care verifica si
analizeazd documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari.

Componenta Comisiei de management al burselor este urmétoarea:
v' presedinte — director/director adjunct;
v" membri: 3-9 profesori pentru Invitdmantul primar/profesori diriginti;

v' secretar — secretar-sef/secretar/informatician.

10. Responsabilitati

10.1 Consiliul de administratie:

Aproba procedura operationald privind managementul burselor scolare.

Aprobid componenta si atributiile comisiei de management al burselor.

Aprobd lista beneficiarilor de burse.

Solutioneaza contestatiile scrise ale parintilor/tutorilor legali privind acordarea burselor.

Retrage bursele elevilor care nu mai indeplinesc criteriile, la propunerea motivati a comisiei de
management al burselor.

10.2 Directorul:

Emite decizia de constituire a Comisiei de management al burselor scolare.
Semneazi lista elevilor beneficiari de burse aprobati de CA.

Transmite lunar, pand la data de 20 a lunii, la ISJ sumele estimate pentru plata burselor aferente lunii
respective, cit si numarul de beneficiari pe categorii de burse.

Réspunde de plata la termen a burselor.

10.3 Comisia de management al burselor scolare:

Elaboreazd Procedura operationald privind managementul burselor scolare.

Elaboreazd modelele de cereri pentru acordarea burselor de merit, acordate pe baza premiilor I si a
medaliilor de aur, burselor sociale.

Verifica si analizeazd documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari pe tipuri de burse.
Solicita périntilor completarea sau corectarea dosarelor depuse, daca e cazul.

Propune CA, spre aprobare, lista beneficiarilor de burse/lista actualizata a beneficiarilor de burse.
Propune retragerea bursei sociale in situatiile previizute de Metodologie.

Afiseaza lista beneficiarilor de burse, cu exceptia elevilor care beneficiazi de bursi sociali.

10.4 Secretarul;

Afiseazi la avizierul pentru parinti prevederile legale referitoare la fiecare tip de bursa.
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o Inregistreazi dosarele de burse depuse fizic sau online la secretariatul unitatii de invatimant.

¢ Pune la dispozitia Comisiei de management al burselor scolare listele propuse de profesorii diriginti si
dosarele pentru burse de merit, acordate pe baza premiilor I si a medaliilor de aur, burse sociale.

¢ Propune eliminarea/addugarea pe lista beneficiarilor de burse a elevilor transferati.

o Transmite serviciului financiar lista actualizati a beneficiarilor pe tipuri de burse, aprobati de CA.

10.5 Profesorii pentru inviitimant primar/Profesorii diriginti:

¢ Informeazi toti périntii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor, cu
minimum 15 zile lucritoare inainte de data-limitd pentru depunerea cererilor si a documentelor
justificative.

¢ Inainteaza la secretariatul unitatii de Invatamant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit pe baza
mediei generale, in primele 7 zile calendaristice de la Inceperea cursurilor anului scolar.

¢ [Inainteaza la secretariatul unitatii de invatimant lista cu dosarele elevilor propusi pentru bursa sociala.

10.6 Administratorul financiar:

» Calculeaza bursele de excelentd, de merit pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante.
o Intocmeste documentele contabile pentru plata burselor scolare.

10.7 Riscuri semmificative:

e Sidnu se acorde sprijinul necesar potentialilor beneficiari la intocmirea dosarelor.
* S&nu seretraga bursele elevilor care nu mai indeplinesc criteriile de acordare.

11. Formulare

Formular 1: Calendar

Formular 2: Cerere bursa de excelenta olimpica I1

Formular 3: Cerere bursa de merit

Formular 4: Cerere bursa sociald (fard venituri)

Formular5: Cerere bursa sociald (cu venituri)
Formular 6: Declaratie pe propria raspundere

Formular 7: Lista elevilor beneficiari de burse de merit

Formular 8: Proces verbal raportare absente nemotivate pe luni
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F1

CALENDARUL DEPUNERII DOCUMENTELOR

TN VEDEREA ACORDARII BURSELOR

14.09-06.10.2023

pentru clasele

VI-XII

SCOLARE, 2023-2024
PERIOADA TIPBURSA DOCUMENTE SOLICITATE DEPUSE
BURSA DE e cerere depusd de pdrinte/reprezentant legal/ elev major
14.09-06.10.2023 EXCELENTA e copie de pe diploma, certificatd pentru
OLIMPICA 1 conformitate cu originalul la nivelul unitatii.
BURSA DE MERIT e lista fintocmitd de profesorul diriginte in ordinea

descrescdtoare a mediei generale anuale (pentru clasele VI-
Xil) si media de admitere pentru clasele a IX-a, pentru
minimum 30% din elevii clasei sau toti elevii cu medii mai mari
sau egale cu 9,50.

e cerere depusd de pdrinte/reprezentant legal/ elev major

e copie de pe diplomd, certificatd pentru conformitate cu
originalul fa nivelul unitatii.

1.01.-15.01.2024

BURSA DE MERIT

pentruclasaaVa

e lista fintocmitd de profesorul diriginte in ordinea
descrescdtoare a mediilor calculate ca medie aritmetics,
avanddoud zecimale, fard rotunjire, a notelor obtinute de
elevi pe parcursul primelor doud module de invatare din
anul scolarin curs ( pentru clasaa V a)

14.09-06.10.2023

BURSA SOCIALA

e cerere depusd de pdrinte/reprezentant legal/ elev major

® declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu
caracter permanent, obtinute pe ultimele 12 luni
anterioare cererii, realizatede membrii familiei, supuse
impozitului pe venit, si acordul privind prelucrarea datelor
cu caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor
de acordare a bursei;

e documente doveditoare ale componentei familiei:

- certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani,

- actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani,

- acte de stare civila,

- sentinta judecatoreasca din care sd rezulte stabilirea

domiciliuluicopilului/copiilor la unul dintre parinti,

- certificat de deces,

- decizia instantei de mentinere a stirii de arest,

- raport de ancheta sociala in cazul parintilor dispéruti, dupa caz.

- pentru bursele sociale pentru motive medicale certificatul de
incadrarein grad de handicap sau a certificatul eliberat de medicul
specialist (tip A5).

Noti: Jnvdtdtorul/Profesorul diriginte depune lista cu beneficiarii tipurilor de burse de la nivelul clasei
si dosarele pentru bursa sociald sub semndturd la secretariatul liceului, pand in data de 6.10.2023.

13




F2

Nr. /

Aprobat director,
Media la purtare

_ CERERE y 3
ACORDARE BURSA DE EXCELENTA OLIMPICA 11
Subsemnatul (a) , parinte/tutore legal al elevului

(ei) , identificat (d8) cu CNP-ul (CNP elev) , din
clasa , an scolar , domiciliat in localitatea , strada

L , nr., , ap. , jud. , telefon

, prin prezenta, va rog si-i acordati fiului/fiicei mele bursa de excelenti olimpica II,

pentru anul scolar 2023-2024,

Mentionez ¢ in anul scolar 2022-2023 fiul/fiica mea a obtinut premiul I, II sau III la

Am luat la cunostinta de prevederile Ordinului M.E. nr. 6238/08.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a
burselor elevilor din invitdmantul preuniversitar.

Am luat la cunostinti cd informatiile din cererea depusa si din actele anexate acesteia vor fi prelucrate de institutie cu respectarea
prevederilor Regulamentului U.E. nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a cestor date.

Confirmare diriginte

Data Semnitura parinte

Domnului director al Liceului "Gheorghe Surdu", oras Brezoi, judetul Valcea
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F3

Nr. /
Aprobat director,
Media la purtare
CERERE
ACORDARE BURSA DE MERIT
Subsemnatul (a) , périnte/tutore legal al elevului
(ei) _, identificat (8) cu CNP-ul (CNP elev) , din
clasa ~_,anscolar , domiciliat 1n localitatea , strada
., nr. , ap. , jud. , telefon

) » prin prezenta, va rog sa-i acordati fiului/fiicei mele bursi de merit, pentru anul scolar
2023-2024.

Mentionez urmitoarele:

0 Olimpiada Judeteana —Locul I IL I .........c.oovveeemeeenenen.

U Premiul I la etapele nationale ale Concursurilor scolare si extragcolare recunoscute si finantate de
Ministerul Educatiei .......ccccccevevenenee....

[J Premiul I la etapele nationale ale Concursurilor gcolare si extragcolare recunoscute si fara finantare de
Ministerul Educatiei .......cccccevveunnnnnee..

0 Medalii de aur la Campionatele Nationale organizate de federatiile sportive nationale in sporturi
Olimpice ....ccveveveenrererernnns

Am lvat la cunostintd de prevederile Ordinului M.E. nr. 6238/08.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a
burselor elevilor din invatamantul preuniversitar.

Am luat la cunostinta cd informatiile din cererea depusi si din actele anexate acesteia vor fi prelucrate de institutie cu respectarea

prevederilor Regulamentului U.E. nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a cestor date.

Confirmare diriginte

Data Semnétura parinte

Domnului director al Liceului "Gheorghe Surdu", oras Brezoi, judetul Valcea
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F4

Nr. / B
Media la purtare.............. / Nr. Absente nemotivate .......
Diriginte/INVALAIOL ...co.cocvieereiriiinreieecreeeee e
Aprobat director,
CERERE 5
ACORDARE BURSA SOCIALA
(FARA A SE LUA IN CONSIDERARE VENITUL MEDIU PE MEMBRU DE FAMILIE)
Subsemnatul (a) , parinte/tutore legal al elevului
(ei) , identificat (8) cu CNP-ul (CNP elev)
- , din clasa , an scolar , domiciliat in localitatea
B _, strada , 10T, , ap. , jud.
, telefon , prin prezenta, va rog sd-i acordati fiului/fiicei mele bursi

sociala pentru anul scolar 2023-2024, pentru urmitoarea situatie:

Deces périnte .........................
7 Familie monoparentali................
OBoald......c.oooiiiiiiiiiiiiee,

Anexez urmatoarele documente:
= Copie certificat nastere elev/CI
= Copie certificat de deces/copie certificat de incadrare in grad de handicap/certificat medical tip (A5)/copie
dispozitie masura plasament/raport ancheta sociali in cazul parintilor disparuti.

Am luat la cunostintd de prevederile Ordinului M.E. nr. 6238/08.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a
burselor elevilor din nvatimantul preuniversitar.

Am luat la cunostinti ca informatiile din cererea depusi si din actele anexate acesteia vor fi prelucrate de institutie cu respectarea
prevederilor Regulamentului U.E. nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a cestor date.

Data - Semnitura parinte

Domnului director al Liceului "Gheorghe Surdu”, oras Brezoi, judetul Valcea
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F5
Nr.

Media la purtare.............. / Nr. Absente nemotivate .......
Diriginte/IVALALOL .....c.ooververeirrecirreieeeseisaeee s

Aprobat director,

CERERE

ACORDARE BURSA SOCIALA
(CONDITIONATA DE VENITURILE FAMILIE)

Se adreseazd elevilor cu care provin din familii cu venit mediu net lunar pe membru de familie, calculat pe ultimele 12 luni anterioare
depunerii cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie (venitul minim net pe economie in anul 2023 = 1898 lei; 50% = 949 lei)

Subsemnatul (a) , parinte/tutore legal al elevului
(ei) , identificat (@) cu CNP-ul (CNP elev)
, din clasa , an scolar , domiciliat n
localitatea )
strada , I , ap. , Jjud. ,
telefon - __, prin prezenta, Vi rog sa-mi aprobati / sd aprobati fiului/fiicei mele bursi

sociald pentru anul scolar 2023-2024.

Venitul net lunar pe membru de familie pe ultimele 12 luni este .......ocecesuerenees lei.

Anexez urmitoarele documente:

Copie certificat nagtere elev/CI

Copie acte de identitate membri familie;

Adeverinte de elev/student(pentru copii de pana la 26 ani aflati in intretinerea parintilor);

Copie acte stare civild (certificat de casatorie, certificat de deces, hotarare de divort e.t.c. daca este cazul);
Declaratie pe propria raspundere privind componenta familiei si veniturile supuse impozitirii realizate de
acestia.

Am luat la cunostintd de prevederile Ordinului M.E. nr. 6238/08.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a
burselor elevilor din fnvatiméantul preuniversitar.

Am luat la cunostinta cd informatiile din cererea depusi si din actele anexate acesteia vor fi prelucrate de institutie cu respectarea
prevederilor Regulamentului U.E. nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a cestor date.

Data

Semnétura parinte

Domnului director al Liceului "Gheorghe Surdu", oras Brezoi, judetul Valcea
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F6

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul (a) , posesor al Cl seria , numarul
- eliberat de - la data de ,
CNP , In calitate de

= pirinte al elevului/ei , din clasa

= reprezentant legal al elevului/ei

= elevmajor, din clasa

sub sanctiunea Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere ci familia mea se
incadreazi in prevederile art.10, alin. (1), lit.a) din OME nr. 6238/2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru
de acordare a burselor elevilor din invitiméntul preuniversitar, respectiv ,,(...) familii care realizeazii un venit
mediu net lunar pe membru de familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni ulterioare cererii, mai

mic de 50% din salariul minim net pe economie; (...)"

Imi exprim acordul cu privire la utilizarea i prelucrarea datelor mele personale, precum si a datelor personale ale
membrilor familiei mele — aga cum este ea definiti la art. 5, alin. (2) din OME nr. 6238/2023, de citre Liceul "Gheorghe Surdu”,

oras Brezoi, in scopul indeplinirii activititilor de verificare a respectarii criteriilor de acordare a bursei scolare solicitate, cu

respectarea prevederilor legale.
Am fost informat cd datele furnizate vor fi tratate confidential, in conformitate cu prevederile Regulamentului U.E. 679/2016

privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a

acestor date.

Am luat la cunostin{i ci beneficiez de toate drepturile previzute Regulamentului U.E. 679/2016 si publicate la adresa

www.liceulbrezoi.ro — Protectia datelor cu caracter personal.

Data: Semnitura:
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F7

Numele si
prenumele . Medie purtare an
T Unitatea scolara elevului cu Medie - scolar 2022-2023
crt. initiala tatalui BtRerad S0 ’
scolar 2022-
2023
Liceul "Gheorghe
Surdu", Brezoi
1
Diriginte,
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F8

Proces-verbal

Incheiat astazi..........ccccoevevrveerennnnns cu ocazia stabilirii numérului de absente nemotivate pe

Nr.cr

Nume si prenume elev

Luna

Numadr absente nemotivate

Diriginte/profesor invatamant primar
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